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Note operativevisita NEV 10-11-12 maggio 2016

In vista della visita del Nucleo Esterno di validee si forniscono di seguito le seguenti indicak
operative fornite tenendo conto che il NEV visitglaspazi dell’istituto e condurra colloqui convdise
componenti al fine diornire indicazioni per il miglioramento contini Il NEV giungera in istituto il 1(
maggio 2016 alle ore 9.00.

COLLABORATORI SCOLASTICI

1. Allestire l'aula al secondo piano ex 1 F con dispose dei banchi a cerch

2. Posizionamento di 8 sedie all’esteidell’aula per attesa degli intervistati;

3. |l collaboratore del secondo piano fornira assideim relazione a necessita dei component
NEV;

4. Tutti i collaboratori indosseranno il cartellinceiatificativo

5. Ogni collaboratore sistemera la propria poone curando che cio che € esposto sia in ordime
buono stato ( non fogli vecchi, ingialliti, penzotache vanno sostituiti con stampe nuove e
sistemate);

6. | collaboratori scolastici di ciascun piano vaiferanno le condizioni delle aule delno ai fini di
segnalare la presenza di eventuali danni da riparaegni di trascuratez

7. Le pulizie degli ambienti dovrannosere effettuate con grande cura,

8. | collaboratori scolastici potrebbero essere ingtati dal NEV presumibilmente nella mnata
dell'l1 maggio.

ASSISTENTI TECNICI

1. Gli assistenti tecnici del secondo piano fornirarassistenza al NEV ai fini delluso di PC
stampanti, per la sostituzione di toner e ¢’ altro necessario;

2. Gili assistenti tecnici indosseranno il cartellidertificativo;

3. Gli assistenti tecnici controlleranno i PC postlle aule loro affidate e sostituiranno le etité
cartacee che indicano il referente d'aula con ettelnuove in buono stato da loro stessi stang
sistemate;

4. Gli assistenti tecnici antrolleranno che i registri dei laboratori, i régoenti esposti siar
aggiornati e in buono stato, verificheranno che morsiano segni di incuria/trascuratezza
laboratori loro affidati e si adopereranper sistemare e riordinare;

9. Gli assistentiacnici potrebbero essere intervistati dal NEV pm@bilmente nella mattinata dell’l
maggio.

ASSISTENTI AMMINISTRATIVI

1. Gli assistenti amministrativi cureranno in modo tigatare I'ordine della propria postazione
lavoro che dovra essere tenuta priv fogli e altri ingombranti; tutta la documentaziotrattata
dovra essere tenuta ordinatamente archiviata ragglositi armadi all’interno di cartelle/faldc
denominati in modo chiaro;




2. Gli assistenti amministrativi indosseranno il eimo identificativo e posizioneranno il cavaker
sulla scrivania;
3. Ogni assistente amministrativo si accertera chatguasposto in prossimita della propria postazione

o presso gli albi di propria competenza sia aggitore posizionato in modo ordinato;

4. Ogni assistente amministrativo, per la parte di coimpetenza curera di avere a disposizione la
documentazione che potra essere richiesta in oglaazlle diverse parti del RAV:

a. Maddalena: cartella visita NEV, accordi di rgteogetti internazionali;

b. Laura/DSGA: dati relativi al personale in servizalle assenze, al curriculum del personale,

Piano delle attivita personale ATA;
Anita: dati iscritti, ritirati, trasferiti, stranfe BES, esiti scrutini, promossi, respinti, sospesi
Roberto: dati INVALS] libri di testo,_piani di lavoro docenfrogrammi svolti docenti;

e. Brunella: sicurezza, dati infrastruttura edificiteenologia dati dotazioni varie dell'istituto, dati
rapporti con la Provincia e con i fornitori di benservizi;

f. lvana: dati programma annuale, conto consuntivaggii di istruzione,_stage linguistici
all’'esterg Contratto integrativo di istituto;

g. Patrizia: dati progetti POF, dati alternanza, datimazione neo assuntdati quiescenza
personale,_dati corsi di recupero e sostegno 8ttigkati sportello psicologico, dati rete
corruzione e criminalitd organizzatzartella Comitato di valutazione docenti, caatélucleo di
autovalutazione docenti;

5. Gli assistenti amministrativi potrebbero essereriistati dal NEV presumibilmente nella mattinata
dell'11 maggio.
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DOCENTI

1. | docenti coordinatori di classe si occuperannopdindere visione dello stato dellaula con
riferimento al materiale esposto ( cartine geogtedj cartelloni, libri, ecc.) e con gli studentil e
collaboratore scolastico del piano provvederanncousiare la presentazione dell’aula in modo da
buttare materiale ormai abbandonato, rimuovereneageografiche rotte, cartelloni vecchi, libri
abbandonati. Chiederanno agli studenti partica#enzione alla pulizia dell’aula e al suo decoro;

2. | docenti di scienze motorie si occuperanno con silidenti dello stato delle palestre, delle
attrezzature, della cartellonistica esposta in ndosia decorosa e aggiornata;

3. | docenti delle aule speciali e dei laboratori, glimassistenti tecnici addetti, monitoreranno tats
di tali aule e rimuoveranno segni di trascuratedisgrdine, vecchia segnaletica, ecc...

4. | docenti potrebbero essere intervistati dal NEVdiversi momenti: alcuni saranno coinvolti in
interviste individuali e/o di gruppo per le quali opteressati hanno ricevuto lettera di preawviso
giorno 5 maggio 2016 tramite mail, altri docentirpbbero essere prescelti dal NEV in momenti
che si evincono dal programma di massima pubblicaitola circolare n. 407 del 3 maggio 2016.

Si ringrazia vivamente per la preziosa collabonagidi tutte le componenti.
IL DIRIGENTE SCOLASTICO

Elena Lazzari



