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Oggetto: Note operative scrutini intermedi
Si comunicano le note operative per la gestione degli scrutini intermedi:

1. I docenti provvederanno all'inserimento delle proposte di voto per ciascun allievo entro le ore 13.00
del giorno precedente lo scrutinio. L'operazione dovra essere effettuata accedendo al registro
elettronico, seguendo le indicazioni allegate che permettono di inserire la proposta di voto e le ore e
minuti di assenza relativi alla propria disciplina per ogni studente. Per la valutazione del
comportamento il coordinatore di classe inserira, attraverso Mastercom-Pagelle e secondo i criteri
deliberati dal Collegio dei docenti che si allegano, una proposta da discutere in sede di scrutinio.

2. Al fine di facilitare le operazioni di scrutinio i coordinatori sono invitati a predisporre in anticipo il
giudizio complessivo sulla classe da discutere in sede di scrutinio; i docenti sono invitati a inserire
in anticipo per gli allievi con insufficienze la comunicazione per le famiglie con le Indicazioni per
il recupero seguendo le indicazioni contenute nelle note operative allegate per gli studenti che
potrebbero avere il giudizio sospeso o che presentano lacune in alcune discipline.

3. Ogni docente curera la compilazione della scheda Giudizi sintetici motivati sempre attraverso il
registro elettronico seguendo le note operative.

4. 1l coordinatore di classe controllera con la segreteria didattica I'avvenuto inserimento delle proposte
di voto da parte dei colleghi, si occupera di ritirare il giorno dello scrutinio il materiale necessario e
guidera con l'accesso personale al registro elettronico le operazioni di scrutinio.

5. La segreteria blocchera poi l'inserimento delle proposte di voto cosi da poter predisporre per tempo il
materiale necessario nei tempi fissati dando inizio puntualmente allo scrutinio.

6. Durante lo scrutinio, eventuali variazioni rispetto al tabellone delle proposte di voto che costituira
l'allegato n. 1 al verbale dovranno essere debitamente motivate e verbalizzate.

Si sottolinea di rivolgere particolare attenzione a:

e assegnazione voto di comportamento coerente con i criteri adottati;

e per gli allievi insufficienti descrizione delle modalita di recupero prescritte.

Il sistema Mastercom memorizzera in automatico le Indicazioni per il recupero inserite da ogni docente.
Tale documentazione rimarra agli atti dell’istituto e sara estratta dai genitori attraverso il registro
elettronico.

Al termine dello scrutinio verra stampato e firmato da tutti i docenti il tabellone definitivo dei voti.
Confidando nella collaborazione di tutti si ringrazia per l'attenzione.

Il Dirigente Scolastico
Elena Lazzari

Allegati: Note operative scrutini finali.
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