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Ai docenti

Alla segreteria
Oggetto: Adempimenti finali dei docenti a.s. 2020-2021

In vista della conclusione dell'anno scolastico si ricordano ai docenti i seguenti adempimenti con le
relative scadenze che devono essere rispettate per non ostacolare i procedimenti:

Docenti Adempimento Scadenza
Funzioni Relazione finale
strumentali
Responsabili Relazione finale
Progetti
Coordinatori di Relazione del coordinatore +Modulo attivita integrative
classe della classe
TUTTI Dichiarazione svolgimento attivita fondo di istituto
g Entro 8/6/2021
Docenti organico | Dichiarazione svolgimento attivita organico dell’autonomai
potenziato
TUTTI Programmi effettivamente svolti
*I docenti delle classi quinte adempiranno entro il 15
maggio con invio anche al coordinatore di classe
TUTTI Relazione finale del docente per ogni classe
Docenti in servizio | Domanda di congedo ordinario
fino al 31/08/2021
TUTTI Archiviazione verifiche Entro 11/6/2021
TUTTI Inserimento proposte di voto Entro giorno prima
dello scrutinio
Docenti su biennio |Inserimento delle competenze relative all'obbligo (vedere nota
operativa scrutinio)
Coordinatore di Comunicazione esito agli allievi non promossi mediante Dopo lo scrutinio
classe telefonata (segreteria didattica)
TUTTI Comunicazione delle attivita previste per gli studenti con | Entro lo scrutinio
giudizio sospeso: argomenti specifici da ripassare, abilita e |tramite registro
competenze da conseguire, metodologie indicate elettronico
Coordinatori di I coordinatori di classe saranno disponibili a distanza il 12 giugno su
classe mattino del 12 giugno per fornire eventuale supporto alle | appuntamento da
famiglie per indicazioni recupero prenotare attraverso
il registro elettronico
DOCENTINON | Disponibilita per sostituzione di eventuali Commissari Dal 14 giugno al 29

IMPEGNATI assenti giugno 2021






NEGLI ESAMI DI

STATO

TUTTI Esami recupero debiti e scrutini Dal 26 agosto al 31

agosto 2021

DOCENTI PER Corsi di recupero estivi Dal 28 giugno al 10

CORSI DI (disponibilita ad erogare il corsi mediante compilazione del | luglio 2021

RECUPERO modulo specifico)

Docenti in servizio |Desiderata orario Entro 21 giugno

a.s. 2021-2022 (tramite link che sara inviato ad ogni docente)

Docenti Questionario di autovalutazione Entro 30 giugno
(Tramite link che sara inviato ad ogni docente)

TUTTI Questionario di gradimento Entro 30 giugno
(tramite link che sara inviato)

Tutti i format dei documenti saranno resi disponibili in area riservata docenti.

I documenti compilati dovranno essere quindi caricati all’interno della stessa area riservata ai
docenti.

I1 personale di segreteria scarichera, protocollera e archiviera i documenti di propria competenza.
Si ringrazia per la collaborazione.

IL DIRIGENTE SCOLASTICO
Elena Lazzari



