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Ai docenti
Al personale ATA

Ai genitori
Agli studenti
Al Sito Web

Oggetto: Istruzione per la consegna dei Piani di lavoro annuali

Nel ricordare che la modulistica in oggetto ¢ reperibile nell’area riservata docenti si precisano i
tempi e le modalita di trasmissione della stessa:

Sono attesi i1 Piani di lavoro costituiti da:

- Piano di lavoro della classe (a cura del coordinatore della classe)

- Piano di lavoro del docente (a cura di ciascun docente per ogni disciplina e per ogni classe)

- Piano di lavoro del dipartimento (a cura del coordinatore del dipartimento)
I piani di lavoro, in formato PDF, devono essere presentati ai consigli di classe previsti dal 3 al 10
novembre e il caricamento nei drive come di seguito indicati deve avvenire entro il 15 novembre
2021con le seguenti modalita:

- Piano di lavoro della classe da inserire a cura del coordinatore della classe nel Drive
condiviso “Consiglio di classe a.s. 2021-2022 — classe ___sez___” (gia predisposto per
raccogliere 1 verbali dei consigli di classe). Il file sara denominato nel modo seguente:
PDL CL *classe, sezione e indirizzo* (es. PDL_CL 14AAFM)

- Piano di lavoro del docente da inserire a cura di ciascun docente nel Drive condiviso “Piani
di lavoro dei docenti a.s. 2021-2022” (la cartella - nominale - ¢ stata condivisa in data
odierna). Il file sara denominato nel modo seguente: PDL DOC *cognome
docente* *nome docente* *classe, sezione e indirizzo* (es.
PDL DOC Rossi_Mario 1AAFM)

- Piano di lavoro del dipartimento da inserire a cura del coordinatore del dipartimento nel
Drive condiviso gia esistente “Dipartimento disciplinare *materia*”— il file sara
denominato nel modo  seguente: PDL DIP *nomedipartimento® 21-22  (es.
PDL DIP matematica_21-22)

Studenti con BES o Sportivi di alto profilo

Si ricorda che entro il 30 novembre 2021 dovranno essere approvati, sottoscritti i Piani Didattici
Personalizzati, 1 Piani Educativi Individualizzati, 1 Piani Formativi Personalizzati per gli studenti
per i quali ci0 ¢ previsto dalle norme vigenti. Detti piani saranno caricati completi della firme di
tutti 1 soggetti coinvolti con le stesse modalita previste per il Piano di lavoro della classe dal
coordinatore della classe.
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