
–  Registro elettronico  –  
Miniguida per inserimento voti per gli scrutini - a.s. 2016-2017

Come collegarsi al sito della Mastercom. 
1. Se ci si collega da scuola l’indirizzo è https://172.26.11.17/mastercom/index.php
2. Se ci si collega da casa l’indirizzo è  https://www2.abba-ballini.it:60443/mastercom/index.php

In ogni caso, se non si ricorda l’indirizzo è possibile, dal sito della scuola  www.abba-ballini.gov.it, 
selezionare Area docenti e dove è possibile attivare il collegamento al registro per gli scrutini  
Mastercom da casa o da scuola.

N.B.1  è consigliato  avere installato Mozilla Firefox come browser (è possibile scaricarlo all’indirizzo 
http://www.mozilla-europe.org/it/firefox/ )

N.B.2  il browser al primo collegamento segnala una connessione non sicura (anche se non è vero); 
selezionare Aggiungi eccezione, Acquisisci certificato e poi Conferma eccezione

N.B.3  E’ importante muoversi all’interno del Registro elettronico con i pulsanti previsti perché se si chiude il
browser usando il pulsante X  si esce dal registro.

Come inserire le proposte di voto prima degli scrutini.

1. Digitare Utente e password fornite dalla segreteria

2. Selezionare Pagelle

http://www.mozilla-europe.org/it/firefox/
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3. Selezionare la classe per cui si vogliono inserire i voti e poi  Selezionare Tabellone

4. E' possibile inserire i voti secondo 2 modalità : manuale o automatica.

a. Opzione inserimento automatico: è possibile inserire automaticamente come proposta di voto 
(poi modificabile) la media dei voti inseriti nel registro elettronico.



E' importante selezionare SI alle richieste di inserimento automatico dei voti e delle assenze, 
in ognuno dei punti indicati dalle frecce (il sistema impiegherà un po' di tempo per il calcolo delle 
assenze ).

b. Opzione inserimento manuale delle proposte di voto: Selezionare Modifica  

A questo punto compare l’elenco degli alunni e cliccando sulla colonna della materia è possibile 
inserire la proposta di voto, il n. delle ore di assenza, i giudizi e le indicazioni per l'eventuale 
recupero (solo il coordinatore è autorizzato a vedere i voti di tutte le discipline, ogni docente non 
coordinatore ha accesso solo ai propri voti)



ATTENZIONE !!!
Dopo l'inserimento dei voti automatico o manuale è comunque necessario inserire i giudizi e le 
eventuali indicazioni per il recupero.

Prima di inserire le indicazioni per il recupero (si può fare copia/incolla da word) 
è necessario nel menù a tendina selezionare la voce Altro. 
Le indicazioni per il recupero sono obbligatorie  per gli studenti con giudizio sospeso e 
facoltative/consigliabili per gli studenti con aiuto nella materia. 

6. Al termine dell’inserimento dei voti/giudizi/indicazioni  cliccare su Salva , e poi Chiudi

N.B. E’ possibile modificare le proposte di voto fino a quando il coordinatore in sede di scrutinio 
aprirà il Consiglio di classe, da quel momento in poi le proposte rimarranno fisse e verrà definito il 
voto del consiglio di classe ( che potrà essere uguale alla proposta o modificabile)
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