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	Casella di testo 2_2: INFORMATICA
	Casella di testo 2_3: 1A - IDA
	Casella di testo 2_4: ALBERTO VIVENZI
	Casella di testo 2_5: ICDL/ECDL Syllabus 6 base + full standard - Guida alla certificazione internazionale delle competenze digitali 
	Casella di testo 2: COMPUTER ESSENTIALS
Computer e dispositivi: ICT, hardware, software e licenze, avvio-spegnimento;
Sistema operativo: principali costituenti;
Desktop, icone, strumenti ed impostazioni, uso delle finestre;
Gestione di file: organizzazione, supporti di memoria e compressione;
Reti: concetti e classificazione delle reti, accesso ad una rete;
Sicurezza e benessere: protezione dei dati su computer e dispositivi elettronici, malware, tutela della salute e “informatica verde”.


WORLD PROCESSING
Utilizzo dell’applicazione: lavorare con i documenti, migliorare la produttività;
Creazione di un documento: inserire il testo, selezionare e modificare;
Formattazione: formattare un testo ed un paragrafo, utilizzare gli stili;
Oggetti: creare una tabella, formattarla, usare oggetti grafici;
Stampa unione: preparazione, stampe;
Creazione ipertesti;
Preparazione della stampa: impostazione, controllo e stampa.
	Casella di testo 2_6: 
	Casella di testo 2_7: 
	Casella di testo 2_11: 
	Casella di testo 2_8: 24/05/2022
	Casella di testo 2_9: F.to Alberto Vivenzi
	Casella di testo 2_10: F.to Carla Leoni 
F.to Nicola Pedrali 


