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	Casella di testo 2: La formattazione di base nei fogli di lavoro (EXCEL) 

Modulo Operare Con Il Foglio Excel 

Organizzare i fogli di lavoro 

Luso dei riferimenti relativi, assoluti e misti di cella 

La formattazione automatica delle tabelle –converti in intervallo 

Gli stili cella 

Ordinamento dei dati: crescente e decrescente 

Gli operatori aritmetici, di riferimento e logici 

Convalida dati: creazione di elenchi 

Inserimento di messaggi di input con convalida dati

Assegnare un nome alle celle/zone di celle 

Consolidamento dell’uso delle funzioni di base 

Riconoscere e comprendere i messaggi di errore 

Le funzioni: definizioni e sintassi 

Logiche: SE DI BASE, SE ANNIDATA, SE.ERRORE, CONNETTIVI “E – O”  

CON LA FUNZIONE SE 

Matematiche: ARROTONDA, MATR.SOMMA.PRODOTTO, SOMMA.SE,  

SOMMA.PIÙ.SE 

Di ricerca e di riferimento: CERCA.VERT 

Statistiche: CONTA.SE, CONTA.PIÙ.SE 

Funzioni: OGGI, ADESSO 

Incolla speciale/valori/trasponi

Protezione del foglio di lavoro con o senza password 

Creare grafici e saperli modificare 

Consolidamento delle conoscenze acquisite attraverso esercitazioni immediate,  sovente di Economia aziendale come riparti semplici e composti, gestione archivi e tabelle

,  fatture, calcoli percentuali, provvigioni, riparti spese condominiali. 

La stampa dei fogli e delle cartelle di lavoro 



Programma di informatica/Ed. Civica

La protezione dei dati personali

Il GDPR (GENERAL DATA PROTECTION REGULATION)

I DATI PERSONALI

DATI COMUNI E CATEGORIE PARTICOLARI DI DATI

DATI ANONIMI, ANONIMIZZATI, PSEUDONIMIZZATI


	Casella di testo 2_2: INFORMATICA
	Casella di testo 2_3: 2 F AFM
	Casella di testo 2_4: LA REGINA ANNA
	Casella di testo 2_5: :   “Infolive plus”  - Corso di informatica per il primo biennio  
	Casella di testo 2_6: IL TRATTAMENTO DEI DATI

PRINCIPI GENERALI DEL TRATTAMENTO DEI DATI

IL DATA BREACH

ACCOUNTABILITY, PRIVACY BY DESIGN, PRIVACY BY DEFAULT

I VIRUS

I MALWARE

IL PHISHING E RANSOMWARE

LO SPAM

Cyber security

Denial of Service

Come prevenire le minacce in rete
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