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	Casella di testo 2: UDA I – Puesta en marcha
Ámbito empresarial:
•	La oficina
•	El material de oficina
•	Tipos de salas de reuniones
•	El material de apoyo
•	Amueblar el despacho (en práctica)

Comunicación oral:
•	Trabajar en una empresa

Gramática y lengua:
•	Ser y estar
•	Los ubicadores
•	Las preposiciones
•	Uso de ir/venir, llevar/traer
•	Uso de quedar/quedarse, pedir/preguntar, coger/tomar
•	Verbos y perífrasis de necesidad u obligación 
•	Expresar acciones futuras

Uda II – Una empresa líder
Ámbito empresarial:
•	¿Qué es una empresa?
•	Clasificación de una empresa
•	Las multinacionales y sus características 
•	Las empresas lideres (en práctica)

Comunicación oral:
•	Hablar de una empresa 

Comunicación escrita:
•	Presentar una empresa


	Casella di testo 2_2: LINGUA SPAGNOLA
	Casella di testo 2_3: 5B IDA
	Casella di testo 2_4: SILVIA BATTAGIN
	Casella di testo 2_5: ¡TRATO ECHO! L. Pierozzi, S. Campos Cabrero e M. Salvaggio - Ed. Zanichelli
	Casella di testo 2_6: Gramática y lengua:
•	Perífrasis verbales
•	Las construcciones temporales
•	Repaso: formación de los tiempos del pasado de indicativo
•	Uso de los tiempos del pasado de indicativo

UDA III – Organización empresarial
Ámbito empresarial:
•	Los departamentos de una empresa
•	Los niveles organizativos de una empresa
•	El organigrama
•	El departamento de Administración y Finanzas

Comunicación oral:
•	Trabajar una empresa 

Comunicación escrita:
•	La carta comercial
•	Enviar documentación
•	El correo electrónico 

Gramática y lengua:
•	Uso de las preposiciones para y por

Cultura y civilización: 
•	Conocer España
•	La globalización  

UDA IV – Busco empleo
Ámbito empresarial:
•	Las ofertas de trabajo
•	Funciones del puesto vacante
•	El perfil del candidato
•	La salud y la seguridad laborales
•	Nuevos canales de búsqueda de empleo

Comunicación oral:
•	Hablar de habilidades y competencias
•	La entrevista de trabajo 

Comunicación escrita:
•	Escribir un anuncio de empleo
•	Escribir un currículum vitae
•	La carta de presentación
•         La entrevista de trabajo

	Casella di testo 2_7: 
	Casella di testo 2_8: 8 giugno 2022
	Casella di testo 2_9: Silvia Battagin
	Casella di testo 2_10: Autografe sostituite a mezzo stampa

F.to Gaia Gorini
F.to Rebecca Quaglietta
	Casella di testo 2_11: 


