
 

 

 

 
                                  

C IG: ZB42D63DF0 
Determina ordine n. 61 - 03.07.2020  

 
 
 

All’Alďo dell’Istituto  
 

DeterŵiŶa per l’affidamento diretto dell'acquisto dell'aggiornamento del software ZonabitOrario per la 
gestione dell'orario dei docenti per l'a.s. 2020/2021 

 
IL DIRIGENTE SCOLASTICO  

 
VISTO  il R.D.18 novembre 1923, n. 2440, recante «Nuove disposizioni sull’aŵŵiŶistƌazioŶe 

del Patrimonio e la Contabilità Generale dello Stato; 

VISTA la L. 15 marzo 1997, n. 59 concernente «Delega al Governo per il conferimento di 
funzioni e compiti alle regioni ed enti locali, per la riforma della Pubblica 
Amministrazione e per la semplificazione amministrativa»; 

VISTO  il D.P.R. 8 marzo 1999, n. 275, «Regolamento recante norme in materia di 
autoŶoŵia delle IstituzioŶi “ĐolastiĐhe, ai seŶsi dell’aƌt. Ϯϭ della L. 15/03/1997»; 

VISTO il Decreto Interministeriale 28 agosto 2018, n. 129 recante «Istruzioni generali sulla 
gestione amministrativo-contabile delle istituzioni scolastiche, ai sensi dell’aƌtiĐolo 1, 
comma 143, della legge 13 luglio 2015, n. 107»; 

VISTO Il D. Lgs. n. 165 del 30 marzo 2001, recante «Norme generali sull'ordinamento del 
lavoro alle dipendenze delle amministrazioni pubbliche» e successive modifiche e 
integrazioni; 

TENUTO CONTO delle funzioni e dei poteri del Dirigente Scolastico in materia negoziale, come definiti 
dall'articolo 25, comma 2, del decreto legislativo 30 marzo 2001, n. 165, dall’aƌtiĐolo 
1, comma 78, della legge n. 107 del 2015 e dagli articoli 3 e 44 del succitato D.I. 
129/2018; 

VISTO  Il Regolamento d’Istituto, appƌovato ĐoŶ deliďeƌa Ŷ. ϴϬ del Ϯϳ.ϬϮ.ϮϬϭϵ, che 
disciplina le modalità di attuazione delle procedure di acquisto di lavori, servizi e 
forniture;  

VISTO Il PiaŶo TƌieŶŶale dell’Offeƌta Foƌŵativa (PTOF); 
VISTO Il Programma Annuale 2020 approvato in data 03.12.2019 con delibera n. 127;               
VISTA La L. 241 del 7 agosto 1990, recante «Nuove norme sul procedimento amministrativo»; 
VISTO il D.Lgs. 18 aprile 2016, n. 50, recante «Codice dei contratti pubblici», come modificato 

dal D.Lgs. 19 aprile 2017, n. 56 (cd. Correttivo); 
VISTO iŶ paƌtiĐolaƌe l’aƌt. ϯϮ, Đoŵŵa Ϯ, del D.Lgs. 50/2016, il quale prevede che, prima 

dell’avvio delle pƌoĐeduƌe di affidaŵeŶto dei ĐoŶtƌatti puďďliĐi, le stazioŶi appaltaŶti, 
in conformità ai propri ordinamenti, decretano o determinano di contrarre, 
individuando gli elementi essenziali del contratto e i criteri di selezione degli operatori 
economici e delle offerte e che, per gli affidamenti ex art. 36, comma 2, lett. a) del 
Codice « la stazione appaltante può procedere ad affidamento diretto tramite 
determina a contrarre, o atto equivalente, che contenga, in modo semplificato, 
l’oggetto dell’affidaŵeŶto, l’iŵpoƌto, il foƌŶitoƌe, le ƌagioŶi della sĐelta del foƌŶitoƌe, 
il possesso da parte sua dei requisiti di carattere generale, nonché il possesso dei 
requisiti tecnico-professionali, ove richiesti»; 
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VISTO in particolare, l’aƌt. 36, comma 2, lettera a) del D.Lgs. 50/2016, il quale prevede che 
«Fermo restando quanto previsto dagli articoli 37 e 38 e salva la possibilità di ricorrere 
alle procedure ordinarie, le stazioni appaltanti procedono all'affidamento di lavori, 
servizi e forniture di importo inferiore alle soglie di cui all'articolo 35, secondo le 
seguenti modalità: a) per affidamenti di importo inferiore a 40.000 euro, mediante 
affidamento diretto, anche senza previa consultazione di due o più operatori 
economici o per i lavori in amministrazione diretta […]»; 

VISTO l’aƌt. ϯϲ, Đoŵŵa ϳ del D.Lgs. ϱϬ/ϮϬϭϲ, il Ƌuale pƌevede Đhe «L'ANAC ĐoŶ pƌopƌie liŶee 
guida […] stabilisce le modalità di dettaglio per supportare le stazioni appaltanti e 
migliorare la qualità delle procedure di cui al presente articolo, delle indagini di 
mercato, nonché per la formazione e gestione degli elenchi degli operatori economici. 
Nelle predette linee guida sono anche indicate specifiche modalità di rotazione degli 
inviti e degli affidamenti e di attuazione delle verifiche sull'affidatario scelto senza 
svolgimento di procedura negoziata, nonché di effettuazione degli inviti quando la 
stazione appaltante intenda avvalersi della facoltà di esclusione delle offerte anomale 
[…]»; 

CONSIDERATO in particolare l’aƌt. 44 (funzioni e poteri del Dirigente Scolastico Ŷell’attività negoziale) 
VISTO       l’aƌt. 45, comma 2, lett. a) del D.I. 129/2018, il quale prevede che «Al Consiglio 

d’Istituto spettano le deliberazioni relative alla determinazione, nei limiti stabiliti dalla 
normativa vigente in materia, dei criteri e dei limiti per lo svolgimento, da parte del 
dirigente scolastico, delle seguenti attività negoziali: a) affidamenti di lavori, servizi e 
forniture, secondo quanto disposto dal decreto legislativo 18 aprile 2016, n. 50 e 
dalle relative previsioni di attuazione, di importo superiore a 10.000,00 euro»; 

VISTO l’aƌt. ϭ, Đoŵŵa ϰϰϵ della L. Ϯϵϲ del ϮϬϬϲ, Đoŵe ŵodifiĐato dall’aƌt. ϭ, Đoŵŵa ϰϵϱ, 
L. n. 208 del 2015, che prevede che tutte le amministrazioni statali centrali e 
periferiche, ivi comprese le scuole di ogni ordine e grado, sono tenute ad 
approvvigionarsi utilizzando le convenzioni stipulate da Consip S.p.A.; 

VISTO l’aƌt. 1, comma 450, della L. 296/2006, come modificato dall’aƌt. 1, comma 495, della 
L. 208/2015 450, il quale prevede che «Le amministrazioni statali centrali e 
periferiche, ad esclusione degli istituti e delle scuole di ogni ordine e grado, delle 
istituzioni educative e delle istituzioni universitarie, nonché gli enti nazionali di 
previdenza e assistenza sociale pubblici e le agenzie fiscali di cui al decreto legislativo 
30 luglio 1999, n. 300, per gli acquisti di beni e servizi di importo pari o superiore a 
1.000 euro e al di sotto della soglia di rilievo comunitario, sono tenute a fare ricorso 
al mercato elettronico della pubblica amministrazione di cui all'articolo 328, comma 
1, del regolamento di cui al d.P.R. 5 ottobre 2010, n. 207. […]», specificando tuttavia 
che «Per gli istituti e le scuole di ogni ordine e grado, le istituzioni educative, tenendo 
conto delle rispettive specificità, sono definite, con decreto del Ministro dell'istruzione, 
dell'università e della ricerca, linee guida indirizzate alla razionalizzazione e al 
coordinamento degli acquisti di beni e servizi omogenei per natura merceologica tra 
più istituzioni, avvalendosi delle procedure di cui al presente comma. A decorrere dal 
2014 i risultati conseguiti dalle singole istituzioni sono presi in considerazione ai fini 
della distribuzione delle risorse per il funzionamento»; 

CONSIDERATO che ai sensi dell'articolo 36, comma 6, ultimo periodo del Codice, il Ministero 
dell’EĐoŶoŵia e delle Finanze, avvalendosi di CONSIP S.p.A., ha messo a disposizione 
delle Stazioni Appaltanti il Mercato Elettronico delle Pubbliche Amministrazioni e, dato 
atto, pertanto, che sul MEPA si può acquistare mediante Ordine Diretto di Acquisto 
(OdA);                                

VISTO l’aƌt. ϰϲ, Đoŵŵa ϭ del D.I. ϭϮϵ/ϮϬϭϴ, iŶ ďase al Ƌuale «Peƌ l’affidaŵeŶto di lavoƌi, 
servizi e forniture, le istituzioni scolastiche, nel rispetto di quanto previsto dalla 
normativa vigente, anche in relazione al sistema di qualificazione delle stazioni 
appaltanti secondo quanto disposto dal decreto legislativo 18 aprile 2016, n. 50 e 
dalle relative previsioni di attuazione, ricorrono agli strumenti di acquisto e di 
negoziazione, anche telematici, messi a disposizione da Consip S.p.A., secondo 
quanto previsto dalle vigenti disposizioni normative in materia di contenimento della 
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spesa»; 

PRESO ATTO   della non esistenza di Convenzioni Consip attive in merito al servizio/fornitura che si 
intende acquisire; 

VI“TO                 l’aƌt. ϯϭ, Đoŵŵa ϭ, del D. lgs ϱϬ/ϮϬϭϲ, il Ƌuale pƌevede Đhe͟Peƌ ogŶi siŶgola 
pƌoĐeduƌa peƌ l’affidaŵeŶto di uŶ appalto o di uŶa ĐoŶĐessioŶe le stazioŶi appaltaŶti 
iŶdividuaŶo, Ŷell’atto di adozioŶe o di aggioƌŶaŵeŶto dei pƌogƌaŵŵi di Đui all’aƌt. Ϯϭ, 
Đoŵŵa ϭ, ovveƌo Ŷell’atto di avvio ƌelativo ad ogni singolo intervento per le esigenze 
non incluse in programmazione, un responsabile unico del procedimento (RUP) per le 
fasi della pƌogƌaŵŵazioŶe, della pƌogettazioŶe, dell’affidaŵeŶto, dell’eseĐuzioŶe ….. 
Fatto salvo quanto previsto al coma 10, il RUP è nominato con atto formale del 
soggetto ƌespoŶsaďile dell’uŶità oƌgaŶizzativa, Đhe deve esseƌe di livello apiĐale, ƌ  i 
dipeŶdeŶti di ƌuolo addetti all’uŶità ŵedesiŵa, dotati del ŶeĐessaƌio livello di 
inquadramento giuridico in relazione alla struttura della pubblica amministrazione e 
di competenze professionali adeguate in relazione ai compiti per cui è nominato; la 
sostituzioŶe del RUP iŶdividuato Ŷella pƌogƌaŵŵazioŶe di Đui all’aƌt. Ϯϭ, Đoŵŵa ϭ, 
non comporta modifiche alla stessa. Laddove sia aĐĐeƌtata la ĐaƌeŶza Ŷell’oƌgaŶiĐo 
della suddetta unità organizzativa, il RUP è nominato tra gli altri dipendenti in 
seƌvizio. L’uffiĐio di ƌespoŶsaďile uŶiĐo del pƌoĐediŵeŶto è oďďligatoƌio e ŶoŶ può 
esseƌe ƌifiutato͟. 

VISTE                 le Linee guida ANAC Ŷ. ϯ, ƌeĐaŶti ͞NoŵiŶa, ƌuolo e Đoŵpiti del ƌespoŶsaďile uŶiĐo del 
pƌoĐediŵeŶto peƌ l’affidaŵeŶto di appalti e ĐoŶĐessioŶi͟, appƌovate dal CoŶsiglio 
dell’Autoƌità ĐoŶ deliďeƌazioŶe Ŷ. ϭϬϵϲ del Ϯϲ ottoďƌe ϮϬϭϲ e aggioƌŶate al D.Lgs ϱϲ 
del 19.04.2017 coŶ deliďeƌazioŶe del CoŶsiglio Ŷ. ϭϬϬϳ dell’ϭϭ.ϭϬ.ϮϬϭϳ, le Ƌuali haŶŶo 
iŶteƌ alia pƌevisto Đhe ͞Il RUP è iŶdividuato, Ŷel ƌispetto di ƋuaŶto pƌevisto dall’aƌt. 
ϯϭ, Đoŵŵa ϭ, del ĐodiĐe, tƌa i dipeŶdeŶti di ƌuolo addetti all’uŶità oƌgaŶizzativa 
inquadrati come dirigenti o dipendenti con funzioni  direttive o, in caso di carenza in 
organico della suddetta unità organizzativa, tra i dipendenti in servizio con analoghe 
ĐaƌatteƌistiĐhe͟, defiŶeŶdo altƌesì i ƌeƋuisiti di pƌofessioŶalità ƌiĐhiesti al RUP; 

RITENUTO        Đhe il DiƌigeŶte “ĐolastiĐo ƌisulta pieŶaŵeŶte idoŶeo a ƌiĐopƌiƌe l’iŶĐaƌiĐo di RUP peƌ 
l’affidaŵeŶto iŶ oggetto, iŶ ƋuaŶto soddisfa i ƌeƋuisiti richiesti dall’aƌt. 31, comma 1, 
del D.lgs 50/2016, avendo un livello di inquadramento giuridico e competenze 
pƌofessioŶali adeguate ƌispetto all’iŶĐaƌiĐo iŶ ƋuestioŶe; 

TENUTO CONTO  Đhe, Ŷella fattispeĐie, il RUP ƌivestiƌà aŶĐhe le fuŶzioŶi di Diƌettoƌe dell’EseĐuzioŶe, 
sussistendo i presupposti per la coincidenza delle due figure previsti dal paragrafo 10 
delle Linee Guida ANAC n. 3; 

VI“TO                  l’aƌt. ϲ-ďis della legge ϳ.Ϭϴ.ϭϵϵϬ Ŷ. Ϯϰϭ, iŶtƌodotto dall’aƌt. ϭ, Đoŵŵa ϰϭ, della L. 
ϲ.ϭϭ.ϮϬϭϮ Ŷ. ϭϵϬ, ƌelativo all’oďďligo di asteŶsioŶe dall’iŶĐaƌiĐo del ƌespoŶsaďile del 
procedimento in caso di conflitto di iŶteƌessi, e all’oďďligo di segŶalazioŶe da paƌte 
dello stesso di ogni situazione di conflitto (anche potenziale); 

TENUTO CONTO  che, nei confronti del RUP individuato non sussistono le condizioni ostative previste 
dalla succitata norma; 

PRESO ATTO      del contratto di licenza d'uso del software ZonabitOrario in essere; 

PRESO ATTO   della necessità di provvedere all'aggiornamento del software per la gestione dell'orario 
dei docenti per il prossimo anno scolastico;  

PRESO ATTO      della necessità dell'acquisto anche qualora fosse attivata la DaD; 
PRESO ATTO   che la spesa complessiva per la fornitura in parola aŵŵoŶta ad € ϯϱϬ,ϬϬ Iva uguale a € 

77,00, per il totale di € 427,00; 
CONSIDERATO che gli importi di cui al presente provvedimento trovano copertura nel bilancio di 

pƌevisioŶe peƌ l’aŶŶo ϮϬϮϬ; 
TENUTO CONTO che la stazione appaltante ai sensi di quanto previsto delle Linee Guida n. 4, ha 

espletato la verifica del documento unico di regolarità contributiva (DURC), volta ad 
                              accertarne il possesso dei requisiti di moralità; 

VISTO l’aƌt. ϭ, Đoŵŵi ϲϱ e ϲϳ, della Legge Ϯϯ diĐeŵďƌe ϮϬϬϱ, Ŷ. Ϯϲϲ, iŶ viƌtù del Ƌuale 
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l’Istituto è teŶuto ad aĐƋuisiƌe il ĐodiĐe identificativo della gara CIG ZB42D63DF0; 
TENUTO CONTO Đhe l’affidaŵeŶto iŶ oggetto dà luogo ad uŶa tƌaŶsazioŶe soggetta agli oďďlighi di 

tracciabilità dei flussi finanziari previsti dalla legge del 13 agosto 2010, n. 136 («Piano 
straordinario contro le mafie, nonché delega al Governo in materia di normativa 
antimafia») e dal D.L. del 12 novembre 2010, n. 187 («Misure urgenti in materia di 
sicurezza»), convertito con modificazioni dalla legge del 17 dicembre 2010, n. 217, e 
relative modifiche, integrazioni e provvedimenti di attuazione, per cui si è proceduto a 
richiedere il seguente Codice Identificativo di Gara (CIG): ZB42D63DF0; 

 
DETERMINA 

 
Per i motivi espressi nella promessa, che si intendono integralmente richiamati: 
- di autoƌizzaƌe, ai seŶsi dell’aƌt. ϯϲ, Đoŵŵa Ϯ, lett. A) del D. lgs ϱϬ/ϮϬϭϲ, l'affidamento diretto 

dell'aggiornamento del software ZonabitOrario, necessario per la gestione dell'orario dei docenti per 
l'a.s. 2020/2021,  all’operatore economico Zonabit Sistemi s.r.l., peƌ l’iŵpoƌto di € 350,00, Iva uguale 
a € 77,00, peƌ l'iŵpoƌto totale di € 427,00; 

- di dare mandato di redigere il corrispondente ordine sul software Argo Magazzino anno 2020; 
- di autorizzare la spesa Đoŵplessiva di € 427,00 da imputare sul capitolo A 3 1 dell’eseƌĐizio 

finanziario 2020; 
- di nominare il Dirigente Scolastico Elena Lazzari quale Responsabile Unico del Procedimento, ai sensi 

dell’at. ϯϭ del D. lgs ϱϬ/ϮϬϭϲ e Ƌuale Diƌettoƌe dell’EseĐuzioŶe, ai seŶsi degli aƌtt. ϭϬϭ e 111 del D.lgs 
50/2016 e del D.M. 49/2018; 

- Đhe il pƌeseŶte pƌovvediŵeŶto saƌà puďďliĐato sul sito iŶteƌŶet dell’istituzioŶe sĐolastiĐa ai seŶsi 
della normativa sulla trasparenza. 

  
 
 
                                                                                                                       Il Dirigente Scolastico 
                                                                                                                                Elena Lazzari 
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